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1) Primero buscamos el icono de Play Store en nuestro celular

Play Store

2) Luego buscamos en play store la aplicacion “OUTLOOK” y le damos clic en el
boton instalar
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La aplicacion oficial de Microsoft Outlook para teléfonos y tabletas.



3) Despues de instalar la aplicacidon precionamos en abrir
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4) Se abrird la aplicacion y veremos esta pantalla en nuestro teléfono:
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Una mejor manera de administrar el correo
electrénico.

5) Presionaremos el botdén azul que dice “INTRODUCCION”.



6) Despues de presionar el boton ingresaremos nuestra direccion de correo
electronico Minsal.
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7) Ingresamos nuestra direccion de correo.

18:11 % e o @

Agregar cuenta @

Nnico persona lo

informatica.hls@redsalud.gov.cl

PRIVACIDAD Y TERMINOS

8) Y presionamos donde dice continuar



9) También debemos ingresar nuestra contrasefia,
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Direccion de correo electronico

Minsal.230320 ~  oe
La contrasena tiene

un formato asi, se escribe
con la palabra Minsal

y solo la M mayuscula,

le sigue un punto (. ),
también lleva una fecha

de creacion

NOTA: si no sabe su contrasefia de correo debe pedirla a Informatica por la
pagina de tickets: www.pukkan.cl/soporte




10) Ya que tenemos nuestra cuenta de correo y nuestra contrasefia
Debemos ingresar una descripcion de nuestra cuenta de correo.

Ejemplo:
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correo del trabajo




11) Veremos en nuestro teléfono como comienza la configuracién de
nuestro correo Minsal.
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C\ Intentando iniciar sesion...




12) Luego la aplicacidn no pregunta si queremos agregar otra cuenta, le
damos a la opcidn continuar.
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13)
correo en el teléfono.
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14) Listo ya tenemos configurado el correo en nuestro celular, la aplicacion
nos mostrara la siguiente pantalla:
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15) La pantalla anterior cambiara a esta vista de la aplicacidon, donde
apareceran todos los mensajes que hemos recibido.
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je, estamos en contact: el finde semana

y digital

Luego presionamos el botén azul redondo para enviar un nuevo mensaje



16) Nuevamente la pantalla de la aplicacidon cambia de vista y aprece de esta
manera:
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17) Como adicional la aplicaciéon nos ofrece varias vistas mas, algunas de
ellas por ejemplo un filtro para ordenar nuestros correos recibidos.
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Ayer 1 No leido

AYE
René Garrido
Leido: RE: POR: Marcado

Este mensajey

Adjuntos

Semana pasada

Me menciona




18) También una vista para administrar nuestras carpetas presionando las

lineas del lado izquierdo de la bandeja de entrada

Exchange
eo del trabaj;

Carpetas

Borradores
Archivo

Enviado

Papelera

Correo no deseado

Conversation History

Correo no deseado

2andeja de entrada

Se despliega el siguiente menu de opciones
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19) También podemos usar un buscador como lo hacemos en el PC
e o 8

Q,  Buscar

Archivos

- - -

FORMATO S0... FORMATO S0... TAREAS HLS

14 KB

Para ingresar al buscador presionamos la lupa

En la parte inferior de la aplicacidn.




20) Para finalizar también poseemos una vista de calendario para las
reuniones y las citas de nuestro correo.

Aqui podemos agregar una nueva cita,
Reunion, o evento desde

nuestro correo Minsal.




21) Ahora tenemos nuestro correo configurado y lo podemos usar como lo
necesitemos, solo recuerda buscar en tu teléfono, el icono de la aplicacion
que acabas de instalar y configurar.
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